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Rätt till registerutdrag
Den registrerade ska ha rätt att av dig som personuppgiftsansvarig få bekräftelse på huruvida personuppgifter som rör honom eller henne håller på att behandlas och i så fall få tillgång till personuppgifterna. Denna rätt heter rätt till tillgång, men brukar kallas för rätt till registerutdrag. Den registrerade bör på ett enkelt sätt och med rimliga intervall kunna utöva denna rätt, för att vara medveten om att behandling av personuppgifter sker och kunna kontrollera att den är laglig.
I den här checklistan kan du läsa mer om vilken information du måste tillhandahålla och vad du i övrigt behöver tänka på vad gäller den registrerades rätt till registerutdrag.
Sammanställ information om den registrerade 
Du behöver sammanställa alla de personuppgifter du behandlar om den registrerade. Detta behöver du göra eftersom den registrerade har rätt till omfattande information av dig som personuppgiftsansvarig. I registerutdraget ska du informera den registrerade om
a) Ändamålen med behandlingen av personuppgifter.
b) De kategorier av personuppgifter som behandlingen gäller, exempelvis om du behandlar särskilda kategorier av personuppgifter (känsliga personuppgifter).
c) De mottagare eller kategorier av mottagare till vilka personuppgifterna har lämnats eller ska lämnas ut. Om personuppgifterna ska lämnas ut till mottagare i tredjeländer eller internationella organisationer ska detta särskilt nämnas.
d) Om möjligt, den förutsedda period under vilken personuppgifterna kommer att lagras eller, om detta inte är möjligt, de kriterier som används för att fastställa denna period.
e) Möjligheterna att begära rättelse eller radering av personuppgifterna eller begränsningar av behandling av personuppgifter som rör den registrerade eller att invända mot sådan behandling.
f) Rätten att inge klagomål till tillsynsmyndigheten (vilken i Sverige är Datainspektionen).
g) All tillgänglig information om varifrån personuppgifterna kommer, om dessa inte samlats in från den registrerade.
h) Förekomsten av automatiserat beslutsfattande, inbegripet profilering, varvid det åtminstone i dessa fall ska lämnas meningsfull information om logiken bakom samt betydelsen och de förutsedda följderna av sådan behandling för den registrerade.
Med profilering avses varje form av automatisk behandling av personuppgifter som består i att personuppgifterna används för att bedöma vissa personliga egenskaper hos den registrerade, i synnerhet för att analysera eller förutsäga dennes arbetsprestation, ekonomiska situation, hälsa, personliga preferenser, intressen, pålitlighet, beteende, vistelseort eller förflyttningar.
Om du behandlar en stor mängd uppgifter om den registrerade kan du begära att den registrerade lämnar uppgift om vilken information eller vilken behandling dennes framställan avser, innan informationen lämnas ut.
Enligt förslag behöver registerutdraget inte innehålla personuppgifter i löpande text som inte fått sin slutliga utformning när begäran gjordes eller som utgör minnesanteckning. Undantaget föreslås dock inte gälla om personuppgifterna
har lämnats ut till tredje part,
behandlas enbart för arkivändamål av allmänt intresse eller statistiska ändamål eller,
har behandlats under längre tid än ett år i löpande text som inte fått sin slutliga utformning.
Ge i förekommande fall information om lämpliga skyddsåtgärder
Om du överför personuppgifterna till ett tredjeland eller till en internationell organisation ska du i informatonen även ange vilka lämpliga skyddsåtgärder du har vidtagit vid överföringen.
Kontrollera identiteten på den som begär tillgång
Tänk på att vidta alla rimliga åtgärder för att kontrollera identiteten på den som begär ett registerutdrag innan du lämnar ut information. Det gäller särskilt när den registrerade lämnar sin begäran elektroniskt.
En kontroll av identiteten kan bland annat ske genom digital identifiering av den registrerade, till exempel genom en autentiseringsmekanism, exempelvis samma identifieringsinformation som används av den registrerade för att logga in på den nättjänst som tillhandahålls av dig som personuppgiftsansvarig.
Förse den registrerade med en kopia
Du ska som personuppgiftsansvarig förse den registrerade med en kopia av de personuppgifter som är under behandling.
Om den registrerade lämnar sin begäran i elektronisk form ska informationen tillhandahållas i ett elektroniskt format som är allmänt använt, om den registrerade inte begär något annat.
Om den registrerade ber om ytterligare kopior får du ta ut en rimlig avgift på grundval av de administrativa kostnaderna.
Om det är möjligt bör du undersöka möjligheterna att ge fjärråtkomst till ett säkert system, varigenom den registrerade direkt kan få åtkomst till sina personuppgifter. Om du väljer att göra detta bör du tänka på att andra fri- och rättigheter inte bör påverkas negativt på grund av detta, exempelvis affärshemligheter, immateriell äganderätt eller upphovsrätt som skyddar programvaran.
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